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ВВЕДЕНИЕ 

Целью данной книги является рассказ о популярной операци-
онной системе корпорации «Microsoft» – Windows XP Professional. 
Эта книга рассчитана на начинающего пользователя, который хо-
тел бы получить базовые знания об устройстве персонального 
компьютера и его обслуживании, а также более подробные сведе-
ния об использовании и настройке вышеупомянутой операцион-
ной системы. Книги серии «Основы работы» являются своеобраз-
ным «руководством к действию» и предлагают подробные поша-
говые алгоритмы для решения конкретных практических задач. 

Книга включает в себя семь глав. В первой из них рассматри-
вается интерфейс операционной системы, объясняется назначение 
элементов, отображающихся на экране компьютера. Также рас-
сказывается о корректных способах включения и выключения 
компьютера. 

Вторая глава посвящена описанию приемов работы с програм-
мами, которые могут быть установлены на компьютере пользова-
теля. Здесь можно найти примеры настройки программ и пошаго-
вые инструкции, необходимые для работы с приложениями. 

В третьей главе рассказывается о программах управления дан-
ными, которые хранятся в компьютере. В частности, подробно 
рассмотрен файловый менеджер Проводник. Приводятся примеры 
работы как с локальными документами, т.е. находящимися непо-
средственно на компьютере пользователя, так и с файлами, распо-
ложенными в локальной сети. Детально описывается работа с но-
сителями информации и способы их обслуживания. 

Четвертая глава посвящена изучению основ работы в трех 
стандартных приложениях операционной системы Windows XP.  
С помощью программы Калькулятор пользователь может произ-
водить различные вычисления с большой точностью, при этом 
имеется возможность осуществлять как базовые, так и инженер-
ные вычисления. Программа Paint используется для создания про-
стейших графических изображений и закладывает основы работы 
с профессиональными программами рисования. Текстовые редак-
торы представлены стандартной программой WordPad, позво-

 

ляющей приобрести навыки работы с текстом, освоить правила 
набора и редактирования текстовых документов. 

Пятая глава посвящена изучению различных методов настрой-
ки рабочей среды пользователя. В ней можно найти описание опе-
раций по настройке Рабочего стола, панелей инструментов, фоно-
вых рисунков Рабочего стола и заставок спящего режима. Также 
рассматривается установка дополнительных языков ввода и схем 
переключения между ними, корректирование системного времени 
и даты. 

В шестой главе рассказывается о способах вывода различной 
информации на печать. Практически любая программа позволяет 
напечатать созданный с ее помощью документ, поэтому правиль-
ное конфигурирование и управление принтером являются важны-
ми этапами настройки и использования Windows. Также в этой 
главе приводится подробный алгоритм установки программного 
обеспечения, необходимого для печати документов. 

Седьмая глава рассказывает о программах, предназначенных 
для обслуживания (форматирования и тестирования) устройств 
хранения данных, таких, как дискеты и жесткие диски. Правиль-
ное и своевременное использование этих программ позволит из-
бежать потери данных и выхода из строя компьютера. 


