
ВВЕДЕНИЕ 

Эта книга рассчитана на начинающего пользователя, который 
хотел бы получить общее представление об устройстве персо-
нального компьютера и его обслуживании, а также более подроб-
ные сведения о распространенных пользовательских программах, 
работающих в среде Windows. 

В данной книге описаны программы, каждая из которых уже 
зарекомендовала себя с наилучшей стороны в своей области. Кни-
га включает в себя шесть частей. В первой из них рассматривается 
устройство ПК, назначение его основных составных частей, а так-
же представление информации в ЭВМ. 

Вторая часть посвящена рассмотрению Microsoft Windows XP. 
Основное внимание в ней сконцентрировано на приемах работы  
в этой операционной системе, ее возможностях по настройке 
и запуску приложений. 

В третьей части рассмотрены классы программ, необходимых 
для текущего обслуживания компьютера. К ним относятся файло-
вые менеджеры, антивирусные программы, архиваторы, словари и 
переводчики, программы записи компакт-дисков, мультимедий-
ные программы (просмотрщики графических файлов, проигрыва-
тели аудио- и видеофайлов). Для каждого из указанных классов 
описаны программы, пользующиеся наибольшей популярностью 
среди опытных пользователей. 

Четвертая часть посвящена широчайшим возможностям, от-
крывшимся перед пользователями компьютеров благодаря сети 
Internet. Рассмотрена методика подключения к сети Internet с по-
мощью модема. Описаны программа навигации по Web-
страницам Internet Explorer и почтовый клиент Outlook Express. 
Изучаются программы ICQ и Yahoo! Messenger, позволяющие 
пользователям общаться друг с другом в Internet в режиме online. 
Рассмотрены популярные поисковые и почтовые серверы, дающие 
возможность найти нужную информацию в Internet и создать бес-
платный электронный почтовый ящик. 

В пятой части книги описывается пошаговая процедура уста-
новки Windows XP, методика установки и настройки оборудова-
ния, работа с дисками, управление учетными записями пользова-

телей, возможности оптимизации Windows. Отдельная глава по-
священа работе с реестром Windows. 

Последняя, шестая часть книги посвящена наиболее популярной 
офисной программе – текстовому процессору Microsoft Word XP. 
Рассматриваются вопросы создания простых текстовых документов, 
средства редактирования и форматирования текста (параметры 
шрифта и абзацев, оформление списков), работа с таблицами, уста-
новка параметров страниц и печать документа, вставка изображений 
и создание рисунков в графическом редакторе Word. 


